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Avviso di Selezione 

AnconAmbiente SPA con l’obiettivo di potenziare il settore HR è alla ricerca di una Figura 
Professionale che collaborerà con la Direzione HR nella Gestione Amministrativa del 
Personale  

In particolare, si occuperà della: 

• Gestione Amministrativa completa del rapporto di lavoro 
• Di coordinarne i Collaboratori (Hr Specialist e Hr Business Partners) 
• Di affiancare il Responsabile dell’Ufficio Personale e il Direttore HR nel Disciplinare 

- Contenzioso e nelle Relazioni Industriali 
• Di supportare l’Area Amministrativa per predisposizione reportistica  
• Di collaborare con l’Area Operativa per gestione del Personale 

Requisiti ricercati: 

• Esperienza almeno decennale in ruoli analoghi presso Aziende pubbliche e/o 
private di medio/grande dimensione, ovvero maturata presso studi professionali di 
consulenza del lavoro. 

• Ottima conoscenza dei maggiori software specializzati nella gestione del rapporto 
di lavoro (con preferenza per il pacchetto TeamSystem HR - paghe e contributi). 

• Ottima conoscenza dei pacchetti Office (Excel – Outlook – Word). 
• Ottima conoscenza della normativa Giuslavoristica. 

Completano il profilo eccellenti doti di autonomia e proattività – capacità di coordinamento – 
di relazione interpersonale a tutti i livelli – di relazione interna ed esterna all’Azienda – capacità 
di aggiornamento professionale. 

Si offre inquadramento nel livello 6 del CCNL Utilitalia - con contratto a tempo indeterminato e 
pieno – previo superamento di periodo di prova previsto dal CCNL di Settore. 

I Candidati in possesso dei requisiti verranno invitati a partecipare ad un colloquio tecnico – 
conoscitivo con un Commissione di Esperti in materia – nominati dal CDA di AnconAmbiente. 

L’Azienda si riserva: di affidare eventuali procedure preselettive ad Aziende specializzate in 
materia ovvero a non dare seguito ai colloqui qualora a proprio insindacabile giudizio 
giudicasse le candidature pervenute non in linea con quanto ricercato. 

I Candidati potranno fare pervenire le domande di partecipazione all’indirizzo di posta 
elettronica: 

selezioni@anconambiente.it  

utilizzando il format reperibile sul sito all’indirizzo web 
https://www.anconambiente.it/informazioni-candidati/ completo della documentazione 
richiesta. 
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Il termine ultimo per l’invio delle candidature è fissato per il giorno venerdì 25/04/2025 alle ore 
13.00. 

Le migliori candidature verranno contattate direttamente dalla Direzione HR nel termine di 30 
giorni dalla chiusura del termine di cui sopra. 

Trascorso tale termine – in assenza di contatti – la Candidatura si intenderà come non idonea. 
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